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Seccion 1C. Normatividad. (Comunes)
Seccién Serie Subserie Nombre
1C 1C.1 Leyes federales X 3 15 18 X
1C 1C.2 Leyes estales X 3 15 18 X
1C ic3 Caodigos X 3 15 18 X X
1C 1C.4 Reglamentos X 3 15 18 X
1C 1C.5 Acuerdos X 3 15 18 X X
1C 1C.6 Periddico Diario oficial de la federacion X 3 15 18 X
1C 1C.7 Boletin oficial del gobierno del estado de Nayarit | X 3 15 18 X
1G 1C.8 Actas X 3 15 18 X
1C 1C.9 Dictamen X 3 15 18 X X
1C 1C.10 Convenios X 3 15 18 X
Seccion 2C. Asuntos Juridicos. (Comunes)
Seccién Serie Subserie Nombre
2C 2cA Dlsp95|c10qes Junds.cas. que regulan el X 3 15 18] x
funcionamiento de la institucion
2C 2C.2 Proyectos legislativos X 3 15 18| X
2C 2C3 Contencioso (juicios) X 3 15 18| X
2C 2C4 Asesoria a las diversas areas de la Fiscalia X 3 15 18] X
2C 2C.5 Amparos X 3 15 181 X X
re 2C6 Determinaciones de no ejercicios de la accion X 3 15 18| x
penal.
2C 2C.7 Servicio Social X 15 18| X
2C 2C.8 Practicas de servicio X 3 15 18] X
2C 2C.9 Control de consultas de no ejercicio de accion X 3 15 18] x
penal
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Seccién 3C. Administracion. (Comunes)
Seccién Serie Subserie Nombre
3¢ 3C.1 Minutas de oficios salientes X 3 15 18] X
3C 3C.2 Minutas de oficios entrantes X 3 15 18] X
3C 3C.3 Circulares administrativas X 3 15 18| X
3c 3c4 Integr.acm.r‘l y dictamen de manuales de X 3 15 18 X
organizacion
3c 35 I.ntegra.cmn y dlctamen.dfe manuales, normas y X 3 15 18 X
lineamientos de procedimientos
3C 3C.6 Acciones de modernizacién administrativa X 3 15 18| X
3c 3c7 Certlfl(?aCIOI:\ES de calidad de procesos y servicios X 3 15 18 X
administrativos
Seccion 4C. Recursos Humanos. (Comunes)
Seccion Serie Subserie Nombre
4C 4C.1 Expediente Unico de personal X Activo | Indefinido X X
4C 4C.2 Registro de control de presupuestos y plazas X 3 15 18| X X
4C 4C.3 Bajas de personal (Confianza, Base y Contrato) X 3 15 18| X X
ac 4CA4 Altas de personal (Confianza, Base y Contrato) X 3 15 18| X X
4C 4C.5 Movimientos Administrativos X 3 15 18] X
4C 4C.6 Credenciales y Portaciones del personal X 3 15 18| X
ac aC7 Centro de~ControI de Confianza y Evaluacién del X 3 15 18| x
Desempeiio
4C 4C.8 Pago de némina de pago de personal X 3 15 18| X
4ac 4C9 Reclutamiento y seleccién de personal X 3 15 18
4C 4C.10 (?ontrc-)I dg aS|ste_nC|a (vacaciones, descansos, X 3 15 18| x
licencias e incapacidades, etc.)
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Seccion Serie Subserie Nombre
4C 4C.11 Evaluaciones y promociones del personal X 3 15 18| X X
4C 4C.12 Jubilaciones y pensiones X 3 15 18] X X
Relaciones laborales (comisiones mixtas,
4C 4C.13 sindicato nacional de trabajadores al servicio del | X 3 15 18] X
estado, condiciones laborales)
4C 4C.14 Censo de personal X 3 15 18| X X
4C 4C.15 Servicio profesional de carrera X 3 15 18| X
4C 4C.16 Capacitacion del personal X 3 15 18| X
4C 4C.17 Control disciplinario X 3 15 18| X
4C 4C.18 Descuentos X 3 15 18| X
4C 4C.19 Estimulos y recompensas X 3 15 18] X
ac 4C.20 Evaluacién y promociones X 3 15 18] X
4C 4C.21 Control de prestaciones en materia econémica X 3 15 18| X
4C 4C.22 Becas X 3 15 18] X
4C 4C.23 Relaciones laborales X 3 15 18| X
ac 4C.24 Capacitacién contlrjua y desf'-xr.rollo .profesuonal X 3 15 18| x
del personal de las dreas administrativas
4C 4C.25 Servicio social X 3 15 18| X
4ac 4C.26 Practicas profesionales X 3 15 18] X
4C 4C.27 Curricular de personal X 3 15 18] X
Gestién administrativa de usuarios de la firma
4C 4C.28 - X 3 15 18] X
electrénica avanzada
4C 4C.29 Registro y control de contratos X 3 15 18] X
Comisiones mixtas de seguridad e higiene en el
4C 4C.30 t : X 3 15 18| X
rabajo
4C 4C.31 Actas administrativas y constancias de hechos X 3 15 18| X
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Seccién Serie Subserie Nombre
4C 4C.32 Nombramientos X 15 18| X
4C 4C.33 Amparos recepcionados del Fondo de Pensiones X 3 15 18
4Cc 4C.34 Disposicion Testamentaria X 3 15 18 X
Seccion 5C. Contabilidad y Presupuestos. (Comunes)
Seccién Serie Subserie Nombre
5c 5c1 Programas y prqyectos aplicados con recursos X 3 15 18| x
federales (Conavim)
5C 5C.2 Estados Financieros Ley de Disciplina Financiera X 3 15 18] X
5c 5c3 Transferencias pre§upuestales(Modlﬁcacnones al X 3 15 18] x
presupuesto autorizado)
5C 5C.4 Solicitud de ampliacién de recurso presupuestal X 3 15 181 X
5C 5C.5 Anteproyecto de presupuesto de egresos X 3 15 18] X
5C 5C.6 Presupuesto de egresos X 3 15 18| X
5C 5C.6.1 | Presupuesto de egresos autorizado X 3 15 18| X
5C 5C.6.2 | Presupuesto de egresos calendarizado X 3 15 18] X
5C 5C.6.3 | Publicaciones Anexos del Presupuesto de Egresos X 3 15 18| X
5C 5C.6.4 | Solicitud de suficiencia presupuestal X 3 15 18] X
5C 5C.7 Ingresos propios X 3 15 18] X
5C 5C.7.1 | Presupuesto de ingresos estimados X 3 15 18] X
5C 5C.7.2 | Presupuesto de Egresos calendarizado X 3 15 18| X
5c 5c73 Convenio dg Colaboracién de Recaudacién X 3 15 18 X
Ingresos Propios
5C 5C.7.4 | Oficios de notificacién de ingresos recaudados X 3 15 18] X
5C 5C.8 Programa operativo anual X 3 15 18
5C 5C.9 Pélizas contables — presupuestales X 3 15 18| X
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Seccion Serie Subserie Nombre
5C 5C.9.1 | De ingresos X 3 15 18| X
5C 5C.9.2 | De egresos X 3 15 18| X
5C 5C.9.3 | De diario X 3 15 18| X
5C 5C.9.4 | Decheques X 3 15 18| X
5C 5C.9.5 | Presupuestales X 3 15 18] X
5C 5C.10 Solicit'udes de recurso en base al presupuesto X 3 15 181 x
autorizado calendarizado
5C 5C.11 Cuenta publica X 3 15 18| X X
5C 5C.12 Avances de Gestidn Financiera X 3 15 18| X
5C 5C.13 Auditorias X 3 15 18] x \ |
5C 5C.13.1 | Auditoria Superior de la Federacién X 3 15 18] X
5C 5C.13.2 | Auditoria Superior del Estado X 3 15 18| X
5C 5C.13.3 | Auditoria Interna X 3 15 18] X X
5C 5C.13.4 | Auditoria Servicio de Administracién Tributaria X 3 15 18| X
5C 5C.13.5 | Auditoria de Impuestos Estatales X 3 15 18] X
Sistema de Evaluaciones de la Armonizacién
5C 5C.14 Contable (SEVAC) X 3 15 18| X
5C 5C.15 Impuestos Federales X 3 15 18 X
5C 5C.15.1 | Declaraciones Provisionales (DyP) X 3 15 18 X
5C 5C.15.2 | Declaracién Operativa con Terceros (DIOT) X 3 15 18 X
5C 5C.16 Contratos Bancarios X 3 15 18| X
5C 5C.17 Conciliaciones Bancarias X 3 15 18] X
Fondo de recursos federales (FOSEG, FASP, PSA,
5¢ 5C.18 PROAP, UECS) X 3 15; 18| X
5C 5C.19 Transparencia X 3 15 18| X
5C 5C.20 Solicitudes de informacién X 3 15 18| X
5C 5C.21 Carga de informacion X 3 15 18| X
g
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Seccién 6C, Recursos Materiales. (Comunes)
Seccion Serie Subserie Nombre
6C 6C1 Progrgma y proyectos en materia de recursos X 3 15 18] x
materiales
6C 6C.2 Procesos de adquisicién y contratacion X 3 15 18 X
6C 6C.2.1 | Licitacién publica Estatal X 3 15 18 X
6C 6C.2.2 | Licitacién publica nacional X 3 15 18 X
6C 6C.2.3 Proceso de adquisicién de invitacién a cuando X 3 15 18 X
menos tres personas oferentes
6C 6C.2.4 | Adjudicaciones directas X 3 15 18 X
6C 6C.3 Control de insumos (requisiciones de material) X 3 15 18] X
6C 6C.4 Padrén de proveedores X 3 15 18] X
Seccion 7C. Control de Activos. (COMUNES)
7c 7c1 Resguardvos dfe bienes muebles de todas las Areas X 3 15 18| x
de esta Fiscalia
7c 7.2 Alta§ dg buenes_ m’uebles que conforman X 3 15 18| x
patrimonio de la Fiscalia por recurso estatal
7c 7c3 Alta§ dg b:enes. m}uebles que conforman X 3 15 18| x
patrimonio de la Fiscalia por recurso federal
7c 7c4 Baja.s de? blene§ m‘uebles que conforman X 3 15 13| x
patrimonio de la Fiscalia
7C 75 V.ahde?uon de inventarios (Areas de toda la X 3 15 18] x
Fiscalia)
7C 7C.6 Cuenta Publica del Patrimonio de Fiscalia X 3 15 18| X
SEVAC, modulo de bienes patrimoniales
7C 7c.7 (Inventario fisico y Libro de inventario de bienes) X 3 15 181 X
7c 7c8 Actas .de sesion de comité de bajas con sus " 3 15 18 X
expedientes
7C 7C.9 Actas de sesion de comité de bajas adquisiciones | X 3 15 18 X
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Seccion 8C. Plantilla Vehicular. (Comunes)
Seccion Serie Subserie Nombre
8C 8C.1 Resguardos de vehiculos oficiales asignados X 3 15 18] X
8C 8C.2 Liberaciones de vehiculos asegurados X 3 15 18| X
8C 8C.3 Solicitudes para refacciones de vehiculos X 3 15 18] X
8C 8C4 Vales de llantas para vehiculos oficiales X 3 15 18| X
8C 8C.5 Bitacoras de consumo de combustible X 3 15 18] X
8C 8C.6 Oficios de comision X 3 15 18| X
8C 8C.7 Gastos de servicios y refacciones de vehiculos X 3 15 18] X
8C 8C.8 Expedientes de vehiculos oficiales X 3 15 18] X
8C 8C.9 Vales de entrega de refacciones X 3 15 18| x
8C 8C.10 Oficios d_e cambios, altas y bajas de tarjetas de X 3 15 18| x
combustible
8C 8C.11 Formato de ingresos oficiales a taller de base X 15 18| X
Expedientes en taller de base por vehiculo oficial
8C 8C.12 que cuentan con historial de refacciones y/o| X 3 15 18| X
servicios
8C 8C.13 Formato de solicitudes para refacciones X 3 15 18] X
8C 8C.14 Oficio de entrada de taller de base 3 15 18
8C 8C.15 Oficio de salida de taller de base 3 15 18
8C 8C.16 Oficio de ingreso interno de taller de base X 3 15 18| X
8C 8C.17 Servicios de embalaje, fletes y maniobras X 3 15 18] X
Seccion 9C. Servicios Generales. (COMUNES)
9C 9C.1 Formatos Unicos de Solicitud de Bien y/o Servicio| X 3 15 18| X
9C 9C.2 Planos y/o Croquis de las Instalaciones de la FGE | X 3 15 18| X
9C 9c:3 Programas y proyectos en servicios generales X 3 15 18 X
ac 9c.4 ::;icios basicos (energia eléctrica, agua, predial, X 3 15 18| x
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Seccién Serie Subserie Nombre
9c 9cs Serv_lcnoi de lavanderia, limpieza, higiene y X 3 15 18| x
fumigacién
9C 9C.6 Servitlo postal X 3 15 18| X
9C 9C.7 Servicio especializado en mensajeria X 3 15 18| X
ac 9c8 F:onservaclon y mantenimiento de la X 3 15 18| x
infraestructura fisica
— - - 1
9c ac.9 Ser\.ncms ‘deA ’ telefonia, telefonia celular vy X 3 15 18| x
radiolocalizacion
Secclén 10C. Unidad Técnica Administrativa. (Comunes)
10¢ 10C.1 Programas- y‘ proyectos en materia de X 3 15 18| x
telecomunicaciones
10C 10C.2 Normatividad tecnologica X 3 15 18| X
10C 10C.3 Desarrollo. _ e infraestructura de X 3 15 18| x
telecomunicaciones
10C 10C.4 Pesarroﬂo e infraestructura del portal de X 3 15 18 | x
internet
10C 10C.5 Desarrollo redes de comunicaciéon de datos de X 3 15 18| x
voz
10C 10C.6 Disposiciones en materia de informatica X 3 15 18| X
10C 10C.7 Programas y proyectos sobre informatica X 3 15 18| X
10C 10C.8 Desarrollo informatico X 3 15 18] X X
10C 10C.9 Seguridad informatica X 3 15 18] x X
10C 10C.10 Desarrollo de sistemas X 3 15 18| X X
e - - 3
10C 10C.11 ?(Germmstracldn y capacitacion de sistemas de la X 3 15 18| x
10C 10C.12 Procesos técnicos en los servicios de informacion | X 3 15 18] X
10C 10C.13 Servicios y productos de internet X 3 15 18 X
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Seccién Serie Subserie Nombre
10C 10C.14 Informes X 3 15 18] X
10C 10C.15 Mar?temmle’nto, conservacion e instalacion de X 3 15 18| x
equipo de computo
10C 10C.16 Sistema naclonal de seguridad publica X 3 15 18| X X
10C 10C.17 Productos para la divulgacion de servicios X 3 15 18 X
C - - Y
10C 10C.18 ; aptaCléI-'l: prodgcgon y difusion de la X 3 15 18| x
informacion estadistica
Seccién 11C. Administracion de Archivos y Gestion Documental. (Comunes)
11C 11C.1 Control y desarrollo de los bienes informaticos X 3 15 18] X
11C 11C2 Admlnistra.f:lén, serwcuos, preservacion y X 3 15 18| x
conservacion de archivos
A i3 - r . -
1€ 11¢.3 ctas, dictdmenes e inventarios de bajas X 3 15 18 X
documentales
11C 11C.4 Administracién y servicios de correspondencia X 3 15 18] X
- m——— o hi
110 11C5 Grup.o' |nte.rd|sapllnano e archivo para la X 3 15 18 X
administracién de documentos
110 11C.6 A_dr.mmstracson y preservacion de acervos X 3 15 18| x
digitales
11C 11C.7 Instrumentos de consulta archivistica X 3 15 18| X
11C 11C.8 Plan anual de desarrollo archivistico X 3 15 18| X
Seccién 12C. Comunicacién Social. (Comunes)
12C 12C.6 'Bol.etln.es y/o comunicados de prensa, X 3 15 18| x
invitaciones, etc.
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Seccién 13C. Organo Interno de Control. (COMUNES)
Seccién Serie Subserie Nombre
13C 13C.1 Procedlmlgptos administrativos de X 3 15 18 X
responsabilidades.
13C.1.1 | Quejas X 3 15 18| X
13C.1.2 | Procedimiento X 3 15 18| X
13C.1.3 | Consejo Técnico de Carrera Policial X 3 15 18| X
13C 13C.2 Recursos adminlstrativos X 3 15 18| X
13C 13C.3 Control interno y mejora administrativa X 3 15 18| X
13C 13C.4 Particlpacidn en comités X 3 15 18| X
13C 13C.5 Declaraciones patrimoniales y de intereses X 3 15 18] X
13C 13C.6 Proceso de entrega-recepcion X 3 15 18] X
13C 13C.7 Actas de Comités Internos X 3 15 18 X
13C 138 Informes y. actas de Juntas de Gobierno (otras 3 15 18| x
dependencias) \
13C 13C.9 Auditorias Internas X 3 15 18 X
13C 13C.10 Constancias X 3 15 18| X
13C 13C.11 Informes por disposicion legal. X 3 15 18 X
Secclén 14C. Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales. (Comunes)
14C 14C.1 Comité de transparencia X 3 15 18 X
14C 14C.2 Solicitudes de acceso a la informacion X 3 15 18| X
14C 14C3 Carga de obligaciones de transparencia X 3 15 18| X
14C 14C4 Denuncias X 3 15 18| X
14C 14C.5 Recurso de revision X 3 15 18| X
14C 14C.6 Informacidn reservada X 3 15 18| X
14C 14C.7 Informacién confidencial X 3 15 18] X
10
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Seccién Serie Subserie Nombre
14C 14C.8 Sistema de datos personales X 3 15 18| X
14¢ 14C.9 .\/mculam.cm con tran.s’parenua y acceso a la X 3 15 18 | x X
informacién y proteccion de datos personales
14C 14C.9.1 | Informes bimestrales y anuales X 3 15 18 X
Seccién 15C. Unidad de Derechos Humanos. (Comunes)

15C 15C.1 Quejas X 3 15 18] X

15C 15C.1.1 | Locales X 3 15 18] X

15C 15C.1.2 | Nacional X 3 15 18] X

15C 15C.2 Recomendaciones X 3 15 18| X

15C 15C.2.1 | Locales X 3 15 18] X

15C 15C.2.2 | Nacional X 3 15 18] X

15C 15C.3 Mecanismo de Coordinacion X 3 15 18] X

15C 15C.3.1 | Eventos X 3 15 18] X

15C 15C.3.2 | Protocolo X 3 15 18] X \

15C 15C.3.3 | Informes X 3 15 18] X
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