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De conformidad con < * ’ ‘ 
de Nayarit, el Grupo Interdisciplinario de Archives

Este documento representa una herramienta de planeacion a corto plazo en el que se establece 
el objetivo general, los objetivos especificos, las actividades y el cronograma para su eiecucion 
Io que permitira imciar los trabajos para la organizacion del archive institucional, a traves de 
estrategias tecnologicas para mejorar los procesos y procedimientos para una adecuada 
administracion, organizacidn y conservacidn documental.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicano^^^^^^^^^ 
j^nstitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Nayafib\
Ley General de Archives

-k®y_QlSl^n*c9 cl® la Fiscalia General del Estado de Nayarit 
Ley de Transparencia y Acceso a la InformacionPOblica delEstadode 
Nayarit.
ley de Archivos del Estado de Nayarit. —————.
Ley General de Responsabilidad Administrativas
Ley General de Proteccion de Datos Personales,
Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Nayarit ~
Reglamento Interior de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de 
Nayarit________
Regjamento de^Archivos de la Fiscalia General del Estado de Nayarit 
Bggjas de Operacion de la Fiscalia GeneraldeTEstado de Nayarit ~

el articulo 19 del Reglamento del Archive de la Fiscalia General del 
-J se Integra de la siguiente manera:

I. La persona titular de la Direccion General de Administracion de la Fiscalia General del 
tstado de Nayarit, misma que Io presidira y tendra voz y voto.

II. La o el titular de la Coordinacion de archivos, quien ejercera la funcion de secretario o 
secretaria tecmca y solo tendra derecho al uso de la voz;
La persona titular de Direccion General de Asuntos Juridicos, que fungira como vocal y 
tendra voz y voto; y

El Plan Anual Desarrollo Archivistico, representa una herramienta de planeacion que contempla 
procesos, actividades, acciones, recursos tanto humanos, financieros y materiales. con la 
fmahdad de mejorar las capacidades de organizacion en cuanto a los documents generados en 
cada una de las areas que conforman la Fiscalia General del Estado de Nayarit (FGE).

Se presenta el plan de trabajo correspondiente al periodo enero a diciembre de 2026, el cual 
contempla las acciones a emprender por el Fiscalia para la integracion, organizacidn y 
funcionamiento del archive.



Grupo Interdisciplinario de Archives

V.

Tiene a su vez las siguientes actividades:

I

b.

c.

3

IV.Atnbuciones del Grupo Interdisciplinario de Archivo de la Fiscalia

El grupo interdisciplinario de la Fiscalia tendra las siguientes atribuciones:

documental y qua, an ooniunto, oonforman el aatalogo de dispesicldn dowment^^16
II. Sohcw d. eapoolallstas en m.M. p.na,’, amhlvX"™ laTtX^r
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IV.

a‘ iorr^e<?enCia’ Considerar ^ue el de los documentos depende del nivel 
jerarquico que ocupa el productor, por Io que se debe estudiar la produccion 
en piT013 de?S unidades administrativas productoras de la documentacion 
en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico haste aI/ 
inT^V°’ . ret,iZand° Una ■ ComP,eta 'dentificacion de loT procTsc^ 
nstitucionales hasta Hegar a nivel de procedimiento-
Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre
2. p"X •' «“■" due l. dSl“
Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos 
que mtegran la sene, considerando que los documentos originates, terminados

La Persona titular del drgano Interno de Control, que fungira como vocal y tendra voz y 

Lxxs; sr1 d’ '* At""“ m
......

IX' voVal^enXfvozy v^o“y;6001'60 V PreSUPuestos, que fungira como

X' d^rec^vT005815168 ^ informaci6n ten^an el caracter de participantes con
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V. Objetivos

3.1. Objetivo general

\

contienen
sujeto obligado, de 

un territorio o de las personas,
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SoX"0.™r.n i., d,i Fto|la aa Eg$tiido d> Cu''™“r '■ *«™»taadn m

3.2. Objetivos Especificos. /

• Establecer los procesos de gestion documental de la FGE \
• Integrar y organizar el archivo de la FGE.
• Garantizar la integridad, localizacion, guarda y custodia de los archives de la FGE,

VI. Llneas de accidn y actividades /

X" »u?:.X“n~flue w,g™ '• “ “XS x:

•n documental, este alineado en las 
a la operacion funcional, mision y

0 " GOntiene en OtrO' 

general, asi como el estado de conservacion de los mismos.

objetivos estrategicos de la Fiscalia;

se incluya

Us3“ 3 '0
n'mSd^icTbir316" " Sl Re9'a“ ,nteri0r de la “

en a| 
archivos; y,

y dema:
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y conservar de manera

6.2 Supervisar y verlficar los documentos correspondientes a cada uno de los Archives.

que estarSn a cargo del archive

I

6.4 Adaptar un espaclo fisico para el resguardo de los documentos

6.5 Actividades adminlstratlvas permanente

7

5

6.3 Capacitar a los encargados de las unidades 
institucional.

a) Actualizar los Instrumentos de Control Archivistico, tales como: Cuadro General de 
Clasificacion Archivistico y el Catalogo de Disposicion Documental.

b) Designacion de los Responsables del Archive de Tramite.
c) Realizar el catalogo de firmas de los responsables del archive de tramite.
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6.1. Revisar, actualizar, administrar, organizar, resguardar 
homogSnea los documentos del archive.

a) Adecuar el espacio fisico para la concentracion de la documentacion que Integra el 
archive del FGE.

b) Respaldo de los expedientes digitalizados de las responsables del archive de 
concentracion (disco externo).

Derivado de Io anterior, es importante mencionar que la Fiscalia General del Estado de Nayarit 
no cuenta con los suficientes recursos financieros, sin embargo, en atencidn a la gran importancid

a) Celebracion de las sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos. /
b> d eAZhr lnf°rme trimestral que Presenta la secretaria tecnica del Grupo lnterdisciplina|rb

6.6 Implementar herramientas informaticas para la gestibn documental /

a) Implementar el sistema de gestion documental informatico para el control y actualizdcion 
de la documentacion, que Integra el archivo, con la finalidad de llevar un control digital 
adecuado de la informacidn.

a) Gestionar curso de capacitacion para el titular de la Coordinacion de Archivos y pere 
involucrado en la gestion documental del archivo.

b) Brindar asesoria y apoyo al personal encargado del archivo tramite en cada una de las 
unidades.

a) Supervisar y verificar clasificacion de los expedientes de las areas responsables del 
Archivo de concentracion.

b) Realizar la digitalizacion de los expedientes de las unidades responsables del archivo de 
concentracion.

c) Atencion a las solicitudes de prestamo y consulta de expedientes del archivo de 
concentracion y su seguimiento.
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7. Programacion de sesiones

8. Cronograma de actividades
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En terminos del artfculo 21, p^rrafo 1 del Reglamento de Archive del FGE, las sesiones ordinarias 
del grupo Interdisciplinaria de Archives se celebraran trimestralmente, conforme al siguiente 
calendario:

de contar un archive en la Fiscalia y cumplir con las obligaciones legales, es pertinents solicitar 
el apoyo para la compra de 2 scanner, para poder llevar a cabo las diversas actividades. En 
cuanto al recurso financiero, conocemos la situacion financiera de la FGE, sin embargo, se debe 
considerar la creacion o rehabilitacion de algun espacio para el debido funcionamiento del 
archive, asi come de les diferentes bienes muebles que seran requeridos para el almacenamiento 
de la documentacion.

Se destaca que el cronograma de actividades del Plan de trabajo del Grupo Interdisciplinario de 
Archives 2026, se llevara a cabo conforme la siguiente calendarizacion, sin embargo, quedara 
sujeto a cambios conforme a la disponibilidad presupuestal que se requiera para su 
implementacidn.

____ Sesiones_______
Primera Sesion Ordinaria 
Segunda Sesion Ordinaria 
Tercera Sesidn Ordinaria 
Cuarta Sesion Ordinaria 
Quinta Sesion Ordinaria

__Fecha
Enero

Junio
Septiembre
Diciembre

En la misma tesitura el parrafo 1 del articulo anteriormente citado del Reglamento disponequ^ 
se pueda convocar y realizar sesiones extraordinarias del Grupo cuando esta Io determine 
necesario.

6
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Lineas estrategicas de actividades Ene. | Feb. | Mar. i Abr. | May. Jun. j Jul.; Ago. Sep.; Oct. Nov. < Die.

6/LRevisar, actualizar, administrar, organizar, resguardar y conservar de manera homogdnea los documentos del archive.
Actualizar los Instrumentos de Control Archivistico, tales como: Cuadro 
General de Clasificacion Archivistico y el Catalogo de Disposicion 
Documental.______

Designacion de los Responsables del Archive de Tramite
Realizar el catalogo de firmas de los responsables del archive de |
tramite._____________

6.2 Supervisar y verificar los documentos correspondientes a cada uno de los Archives.

Supervisar y verificar clasificacion de los expedientes de las areas I 
responsables del Archive de concentracion.
Realizar la digitalizacion de los expedientes de las unidades 
responsables del archive de concentracion.
Atencion a las solicitudes de prestamo y consulta de expedientes del 
archivo de concentracion y su seguimiento.

6.3 Capacitar a los encargados de las unidades que estaran a cargo del archivo institucional.

Gestionar curso de capacitacion para el titular de la Coordinacion de
Archives y personal involucrado en la gestion documental del archivo.

Brindar asesoria y apoyo al personal encargado del archivo tramite en I 
cada una de las unidades.

6.4 Adapter un espacio fisico para el resguardo de los documentos

1 Adecuado el espacio fisico para la concentracion de la documentacion 
que integra el archivo del FGE.
Respaldo de los expedientes digitalizados de las responsablesZciel ” 
archivo de tramite (disco externo). //n
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_______
6.5 Actividades administrativas permanente

Convocatoria para la celebracion de las sesiones del Grupo 
Interdisciplinario de Archivos

Realizar Informe trimestral que presenta el secretaria tecnico del 
Grupo Interdisciplinario de Archivos

6.6 Implementar herramientas informaticas para la gestion documental

Implementar el sistema de gestion documental informatico para el 
control y actualizacion de la documentacion, que Integra el archive, 
con la finalidad de llevar un control digital adecuado de la informacion.

| Ene. | Feb. Mar. |


